N.I-Bﬂrgerstlftung
Neukdlln

Die Burgerstiftung Neukolln sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt fiir 20h/Woche eine
Projektmitarbeit (m/w/d) fiir den

Mitmach-Laden - Raum fiir Beteiligung

Als zivilgesellschaftliche Partnerin und in enger Zusammenarbeit mit dem Bezirksamt Neukdlln
betreibt die Blirgerstiftung Neukdlln seit 2020 die bezirkliche Anlaufstelle fiir Beteiligung, den
Mitmach-Laden. Fiir dieses Projekt suchen wir eine Person, die gern an der Schnittstelle von
Zivilgesellschaft und Verwaltung im Bereich Beteiligung wirken mochte.

Deine Aufgaben:
e Pflege der bezirklichen Vorhabenliste auf mein.berlin.de
e Begleitung von bezirklichen Beteiligungsverfahren
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e Offentlichkeitsarbeit, u.a. beim Newsletter und sonstigen Medien fiir die Biirger:innen
e Organisation von Workshops und dialogorientierten Veranstaltungen

e Standbetreuung bei Vor-Ort-Aktionen mit dem Beteiligungslastenrad

e Durchfiihrung von Sprechstunden

o Unterstltzung bei der Blroorganisation

Das brauchst du:

e ein abgeschlossenen (Fach-)Hochschulstudium

e Mindestens ein Jahr Berufserfahrung im Bereich Partizipation oder in einem vergleichbaren
Bereich

e sichere Verwendung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

¢ sicherer Umgang mit den gangigen Office-Programmen, Videokonferenztools und MS
Teams

¢ Hohe Kommunikationsfahigkeit, auch in Richtung Verwaltung lGber verschiedene
Hierarchien hinweg

e Verstdandnis fur die Komplexitat von Verwaltungsablaufen

Das wiinschen wir uns von dir:

e Spald an der Aufbereitung von komplexen Inhalten fir die Birger:innen

e Kultursensibilitat und Interesse an der Arbeit mit Menschen in einem vielfdltigen und von
Einwanderung gepragten Bezirk

o Erfahrungen im Bereich Offentlichkeitsarbeit

e Freude am Umgang mit digitalen Tools

e Eine verlassliche, I6sungsorientierte und selbststdandige Arbeitsweise



Wir bieten:

Mitwirkung in einem kleinen Team in einem spannenden Projekt im Bereich Partizipation
und Stadtentwicklung im bunten Bezirk Neukolin

Moglichkeit zur flexiblen Arbeit im Homeoffice

Fachliche Begleitung und Fortbildung

Moglichkeiten, sich konzeptionell und mit eigenen Ideen einzubringen

Zuschuss zum Jobticket

Vergltung in Anlehnung an TV-L Stufe 11.

Wir legen Wert auf eine freundliche Atmosphare in einem freundlichen Kollegium mit
anpassbaren Arbeitszeiten. Wir schaffen Raume fir Reflexion und Feedback. Wir wiinschen uns
mehr Vielfalt im Team und begriiBen ausdriicklich Bewerbungen von Personen mit
marginalisierten Perspektiven.

Das Projekt ist bis Ende 2025 finanziert. Eine Weiterfliihrung des Projektes tiber 2025 hinaus
wird angestrebt.

Wir freuen uns tiber Bewerbungsunterlagen bis zum 09.04.2024 an die E-Mailadresse
bewerbung@neukoelln-beteiligt.de. Fragen beantworten Lukas Schulte oder Franziska Zeisig

gern unter der Telefonnummer: 030 / 99 28 47 59.
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